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Orientacoes para Heteroidentificacido de Estudantes

As orientacbes constantes neste documento se aplicam ao procedimento de
heteroidentificacao’ de estudantes com vinculo ativo na instituigdo.

O campus pode realizar o procedimento de heteroidentificacdo de oficio? ou mediante
denuncia a qualquer tempo, independente do periodo do curso em que a/o estudante
esteja matriculada/o, sempre que houver suspeita de irregularidade na ocupagédo de
vagas reservadas pela politica de cotas?.

Independente da motivacdo para a verificagdo, se de oficio ou por denuncia, €&
fundamental que o campus se atente as seguintes etapas:

1 - Identificagao das/os verificadas/os:

a) Nome completo

b) Data de nascimento/Idade

c) Nome dos pais ou da/o responsavel legal (somente para as/os menores de 18 anos)
d) Contato (e-mail / endereco - no caso das/os menores de 18 anos o contato deve ser
dos pais ou da/o responsavel legal)

2 — Verificagao de vinculo institucional das/os verificadas/os:

a) Confirmar a efetivagdo de matricula pela via das A¢des Afirmativas - Realmente a/o
verificada/o esta ocupando vaga de cotas PPI*?

b) Identificar o edital ao qual a/o estudante foi submetida/o e os termos que nele constam
quanto as regras para ocupagao de vagas reservadas.

c) Averiguar a autodeclaragdo da/o estudante no processo de matricula - Como a/o
estudante se autodeclarou? Também identificar se nesta autodeclaragdao ha informacoes

! Considera-se procedimento de heteroidentificacao a identificacao por terceiros da condigédo
autodeclarada. Portaria Normativa MPOG N.° 4, de 06/04/2018.

2 Lei N.° 8.069, de 13 de julho de 1990.

3 Lei N.° 12.711/2012.

4 Preto, parda, indigena.



sobre a possibilidade de verificagdo (heteroidentificagdo) a qualquer tempo por parte da
instituicio.

O procedimento junto a/ao estudante sé prosseguira mediante confirmagdo de sua
autodeclaragdo como PPI. Caso ndo haja autodeclaracédo de PPl no processo de
matricula da/o estudante, o procedimento de heteroidentificagcdo ndo devera prosseguir.

Quando o campus identifica que ha uma ocupacgéao indevida de vaga PPI, entretanto, néo
ha autodeclaracdo da/o estudante, a verificacdo e corregcdo desse desvio devera se
direcionar para o campus (ndo mais para a/o estudante), visto que a/o estudante nao
concorreu/ocupou uma vaga de PPl por solicitagdo, e sim, ao que se percebe
inicialmente, por equivoco administrativo.

Neste caso, o campus devera averiguar e corrigir o preenchimento irregular do sistema de
cotas, buscando o suporte institucional.

Caso exista a autodeclaragcdo como PPl da/o estudante verificada/o, o procedimento
complementar de verificagdo da autodeclaragdo - heteroidentificacdo - devera ser
instaurado imediatamente pelo campus.

d) Confirmar o ano de ingresso na instituicdo - Desde quando a vaga esta ocupada?

e) Confirmar a manuteng¢ao do vinculo na instituicao - A/O estudante esta com matricula
ativa? E quantos processos seletivos ocorreram apés a suposta ocupacéao indevida?

f) Identificar/confirmar o nome e o tipo de curso, assim como também o ano/periodo em
que a/o estudante esta cursando (monitoramento e possiveis estratégias de reparagao).

3 — Comunicagao da Heteroidentificagao:

a) Encaminhar oficio por e-mail institucional para a/o estudante ou seus pais ou
responsavel legal comunicando a heteroidentificagdo e informando a obrigatoriedade por
parte da instituicdo na realizacdo do procedimento de verificacdo da autodeclaracdo. No
oficio devera constar a convocacao para a entrevista de heteroidentificacao (atentar para
os protocolos seguidos durante o periodo de excepcionalidade da pandemia do Covid-19),
informando o dia, horario e o formato de realizagdo do procedimento (presencial ou
telepresencial).

Para as/os menores de 18 anos, toda a comunicacdo devera ocorrer diretamente com
seus pais ou responsavel legal, que devera estar presente no momento de verificagao de
sua/eu filha/o. Importante ressaltar que a/o responsavel legal ndo deve se manifestar
durante a verificacdo, sua presengca € garantida como ouvinte/acompanhante do
processo, na garantia dos direitos fundamentais de criangcas e adolescentes, conforme o
Art. 142, do Estatuto da Crianca e do Adolescente®. A comunicagdo, ainda, devera
solicitar ciéncia de seu destinatario.

Os pais ou responsavel legal que ndo puder estar presente no dia e horario agendado
para a verificagao de sua/eu filha/o devera informar por e-mail sua indisponibilidade, num
prazo de 48 horas uteis de antecedéncia, para que seja disponibilizada/o uma/um

° Lei N.° 8.069, de 13 de julho de 1990



servidora/or que acompanhara a/o adolescente durante a verificagdo da autodeclaracao,
em conformidade com o § 2°, Art. 12, da Resolugéo CS Ifes N.° 61/2019.

A Comunicagcdo de heteroidentificacdo ainda devera informar que o procedimento de
heteroidentificacdo sera gravado em audio e video e que a assinatura de ciéncia desta
comunicagao também ja autoriza o uso das imagens pela CPVA - Comissao Permanente
de Verificacdo da Autodeclaracao durante a analise de recurso, caso exista.

Devera constar ainda: 1) as possiveis causas de indeferimento da autodeclaragéo,
conforme Resolugao CS Ifes N.° 61/2019; 2) que a verificagdo se dara com base unica e
exclusivamente na analise fenotipica da/o verificada/o e 3) que o resultado é decisivo para
a manutencgao do vinculo com a instituicdo, independente do nivel e ano/periodo em que
al/o estudante se encontre.

Ainda cabe ressaltar que € garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa de
todas/os as/os verificadas/os, cabendo exclusivamente a CPVA a analise de recursos,
caso existentes, sendo a CPVA, portanto, a ultima instancia institucional de verificacdo. A
analise de recursos se dara conforme previsto na Res. 61/2019.

b) A comunicagéo feita por e-mail devera indicar um prazo limite para que a/o estudante
ou seus pais ou responsavel legal dé ciéncia dos tramites instaurados pela instituicao.
Caso nao ocorra nenhuma ciéncia por parte das/os notificadas/os, o campus devera
enviar a Comunicagdo de heteroidentificagédo via carta “AR”, também definindo um prazo
para ciéncia das partes. Nesta nova comunicagdo também ja deverd ocorrer a
convocagao para uma nova data e horario para a execugao da entrevista de verificagao.

c) Caso os contatos feitos por e-mail e via correios sejam frustrados, ndo havendo mais
possibilidades de contato, o campus devera realizar a publicagdo da convocagao para a
heteroidentificacdo em jornal de grande circulagdo, dando um prazo de 10 (dez) dias para
que a/o estudante compareca para a realizacdo do procedimento de verificagdo da
autodeclaracgao.

d) Permanecendo frustrado o contato junto as/aos estudantes e/ou seus pais ou
responsavel legal, o procedimento de heteroidentificacdo sera realizado com base na
fotografia que a/o estudante entrega no ato da matricula, sendo este o ultimo recurso
utilizado pelo campus para realizacdo do procedimento de verificagdo em casos de
suspeita de ocupacgao indevida de vagas reservadas para PPI.

Nao havendo mais recursos, garantindo-se assim o direito ao contraditério e a ampla
defesa a/aos estudantes verificadas/os, o resultado da heteroidentificagdo sera decisivo
para a manutencao ou nao do vinculo de matricula desta/e estudante na institui¢ao.

4 - Procedimento de Heteroidentificagao:

O procedimento de verificagdo sempre ocorrera em conformidade com a Resolugdo CS
Ifes N.° 61/2019.

a) A Direcdo de Ensino do campus devera informar a CPVA os nomes das/os
servidoras/es que irdao compor a CLVA - Comissdo Local de Verificacdo da
Autodeclaracao;



b) A CPVA motivara a Direcdo-Geral do campus a emitir portaria constituindo a CLVA
para atuar especificamente neste procedimento de verificagdo da autodeclaracao.

c) O procedimento de heteroidentificagdo devera ser gravado em audio e video,
permanecendo arquivado junto ao processo de cada estudante.

d) O resultado da heteroidentificagdo devera ser informado por e-mail para a/o estudante
e/ou seus pais ou responsavel legal, solicitando ciéncia. Na comunicagao do resultado o
campus deve informar o prazo para que as/os estudante e/ou seus pais ou responsavel
legal possam entrar com recurso, caso julguem necessario.

5 - Encaminhamentos do Processo

Os encaminhamentos ao processo de verificagdo se dardo com base nos resultados dos
procedimentos de heteroidentificacdo das/os estudantes, podendo este resultado ser
deferido ou indeferido.

Deferimento significa que a instituicdo entende que o fendtipo da/o verificada/o esta de
acordo com sua autodeclarag&o, garantindo a manutenc&o de seu vinculo de matricula,
sendo ela/e entdo entendida/o como publico-alvo das vagas de A¢des Afirmativas.

Nos casos de DEFERIMENTO, o processo sera encerrado e arquivado.

Indeferimento significa que a instituicdo entende que o fendétipo da/o verificada/o nao esta
de acordo com sua autodeclaragao, ndo sendo portanto sujeito de direito ao uso de vagas
reservadas para o publico PPI, sendo seu vinculo de matricula na instituicdo interrompido
imediatamente.

Nos casos de INDEFERIMENTO, inexistindo entendimento de ma fé por parte da/o
verificada/o, sua matricula sera encerrada, extinguindo por completo todo e qualquer
vinculo com a instituicao.

Ainda no INDEFERIMENTO, existindo entendimento de que houve ma fé por parte da/o
verificada/o, ou seja, havendo entendimento de fraude no sistema de cotas da instituigéo,
além do imediato encerramento do vinculo de matricula, cabera ao campus proceder com
a denuncia junto aos 6rgaos competentes.

As/Os estudantes menores de 18 anos que tiveram sua heteroidentificagao indeferida e,
consequentemente, perderam o vinculo de matricula com o Ifes, estdo amparados pela
Lei 8.069, de 13 de julho de 1990, e o campus devera orientar os pais ou responsavel
legal e colaborar na efetivagao da transferéncia para outra rede de ensino, a escolha dos
pais ou responsavel legal. Importante que o0 campus acione a equipe
pedagogica/multidisciplinar para articular os procedimentos cabiveis.

Certificando-se de que o direito a educacao das/os estudantes foi respeitado e que o
vinculo escolar foi continuado em outra rede, a atuacdo do Ifes se encerra, sendo
importante o registro da equipe do campus que acompanhou este processo de
transferéncia.



Percebendo que nao houve continuidade de vinculo escolar em outra rede e/ou o direito a
educacao desta/e adolescente nédo esta sendo garantido pelos pais ou responsavel legal,
cabera ao campus a notificagcdo ao Conselho Tutelar responsavel por aquele territério
para que sejam dados os devidos acompanhamentos.

Além de todas as informacbes diretamentes vinculadas ao procedimento de
heteroidentificacdo, as informacdes referentes ao processo de transferéncia ou de
notificagdo ao Conselho Tutelar também devem constar no processo, de forma bastante
instruida, sempre que possivel, resguardados o ambito ético de cada atuagao profissional
vinculado ao caso.

O procedimento de heteroidentificacdo é uma obrigagdo institucional mediante sua
responsabilidade na implementacdo e monitoramento de politicas publicas, neste caso,
politicas de acbes afirmativas vinculadas a reserva de vagas para pretos, pardos e
indigenas. Cada campus deve garantir que suas vagas reservadas sejam efetivamente
ocupadas pelo publico-alvo a que se destina, seja garantindo a heteroidentificagdo como
etapa do processo seletivo (a partir de 2020) ou instaurando o procedimento, de oficio ou
por denuncia, quando suspeita de uma ocupagao irregular ou de fraude.

Cabe ainda ressaltar que o sigilo deve ser mantido nestes processos, garantindo o direito
ao contraditério e a ampla defesa, respeitados todos os direitos inerentes a dignidade
humana. Os processos de verificagdo de estudantes com vinculo de matricula regular
devem ser arquivados em conformidade com as legislagdes vigentes.

Por fim, o Diretor Geral do campus devera encaminhar o processo pelo Sipac, apds
finalizadas suas instrugdes, para ciéncia da CPVA que devolvera, a posteriori, o processo
ao campus para seu encerramento e arquivamento.

Vitéria, 13 de novembro de 2020.

Comissao Permanente de Verificagao da Autodeclaragao — CPVA
Portaria do Gabinete do Reitor N° 510, de 04 de marc¢o de 2020
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